Industrie- und Handelskammer PASSGENAUE BESETZUNG
Bonn/Rhein-Sieg
WILLKOMMENSLOTSEN

Die Passgenaue Besetzung/Willkommenslotsen
Unterstutzung bei der Suche nach einem Ausbildungsplatz!

Gefordert durch:

* Bundesministerium
4 fiir Wirtschaft
und Energie

Bonn, 8. Oktober 2025

aufgrund eines Beschlusses
des Deutschen Bundestages



Industrie- und Handelskammer PASSGENAUE BESETZUNG

Bonn/Rhein-Sieg DaS Prog raimm WILLKOMMENSLOTSEN

Modul Passgenaue Besetzung

Passgenaue Vermittlung von regionalen Ausbildungsplatzen an Jugendliche aus dem Inland
und der EU. Hierzu gehoren auch Aktivitaten, die zur Aufnahme einer Einstiegsqualifizierung
oder eines Praktikums (als Vorbereitung auf einen Ausbildungsplatz) fGhren.

Modul Willkommenslotsen
Unterstutzung von regionalen Unternehmen bei der betrieblichen Integration von Gefllichteten
sowie der Besetzung von Ausbildungsstellen mit Bewerbenden aul3erhalb der EU (Drittstaaten).

Gefordert durch:

* Bundesministerium
&9 fiir Wirtschaft

und Energie

aufgrund eines Beschlusses
des Deutschen Bundestages

Passgenaue Besetzung / Willkommenslotsen Bonn, 8. Oktober 2025

IHK Bonn/Rhein-Sieg | Bonner Talweg 17 | 53113 Bonn | www.ihk-bonn.de | info@bonn.ihk.de | Tel.: 0228/22 84 — 0 | Fax: 0228/22 84 — 170



Industrie- und Handelskammer " PASSGENAUE BESETZUNG
e i Zielgruppen

WILLKOMMENSLOTSEN

Bewerber*innen Passgenaue Besetzung:

Schulerinnen und Schuler aus Deutschland und der EU mit Schulabschluss mit und ohne
Migrationshintergrund, Umschuler, Studienaussteiger, ehemalige Zeitsoldaten sowie
Jugendliche und junge Erwachsene aus dem Bereich NEET (Not in Education, Employment or
Training) d.h. aktuell nicht in Ausbildung, Arbeit oder einer Schulung.

Bewerber*innen Willkommenslotsen:
Gefluchtete und Jugendliche mit Migrationshintergrund aus Staaten aul3erhalb der EU.
Personen die hier noch nicht beruflich Fuld gefasst haben.

Gefordert durch:

R

Bundesministerium
fiir Wirtschaft
und Energie

aufgrund eines Beschlusses
des Deutschen Bundestages

Passgenaue Besetzung / Willkommenslotsen Bonn, 8. Oktober 2025
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s Was ist die I[HK™?

IHK steht fur Industrie und Handelskammer und ist die Organisation
fur die Selbstverwaltung der Wirtschaft.

« Es gibt 79 IHKn in Deutschland die die wirtschaftlichen
Interessen der Unternehmen fur inren jeweiligen IHK-Bezirk
vertreten

« Im IHK Bezirk Bonn/Rhein-Sieg vertritt die Kammer rund 56.000
Unternehmen aus Industrie, Handel und Dienstleistung

« Diese Unternehmen sind durch das IHK-Gesetz Pflichtmitglieder
und mussen einen jahrlichen Beitrag entrichten

* Vollversammlung und Prasidium sind die bestimmenden
Gremien der IHK-Arbeit (Wahlen alle 5 Jahre)

PASSGENAUE BESETZUNG
WILLKOMMENSLOTSEN

Neunkirchen-
Seelscheid

Niederkassel Lohmar )Y )

(Troisdorf * L& /.I_' OBy
A A Siegburg <~ Ruppichteroth _

Windeck

Meckenheim

Gefordert durch:

Lo

Bundesministerium
fiir Wirtschaft
und Energie

aufgrund eines Beschlusses
des Deutschen Bundestages
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Industrie- und Handelskammer W ht d . I H K PASSGENAUE BESETZUNG
AHEEI=IED aS l I laC Ie WILLKOMMENSLOTSEN

Die IHK hat verschiedene sogenannte hoheitliche Aufgaben, die auch durch das IHK-
Gesetz geregelt sind.

« Bereich Berufliche Bildung
z.B. Priifung und Fihrung des Verzeichnisses der Ausbildungsverhéltnisse
« Gewerberecht und Erlaubnisverfahren
z.B. Durchflihrung von Sachkundeprtfungen fiir bestimmte Berufe, z.B. im
Bewachungsgewerbe oder im Einzelhandel mit freiverkauflichen Arzneimitteln
* Aul3enwirtschaft

z.B. Ausstellung und Beglaubigung von Exportdokumenten wie Ursprungszeugnissen und
Carnets

* RegisterfUhrung und Gutachten

z.B. Fuhrung von Handelsregistern und Erstellung von Gutachten zu
Handelsregistereintragungen Gefondert durch:

Lo

Bundesministerium
fiir Wirtschaft
und Energie

aufgrund eines Beschlusses
des Deutschen Bundestages
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PASSGENAUE BESETZUNG

Ln:xs;gﬁéil:‘rl%iggndebkammer B e rUfS b i I d u n g & WILLKOMMENSLOTSEN
Fachkraftesicherung

Im Bereich Berufsbildung und Fachkraftesicherung umfasst das die
folgenden Aufgaben:

» Organisation und Uberwachung der Berufsausbildung

* Prifung und Fahrung des Verzeichnisses der Ausbildungsverhaltnisse

« Prufung der Eignung von Ausbildern und Ausbildungsstatten

* Organisation und Durchfuhrung von Prufungen fur Aus- und
Weiterbildung

« Anerkennung auslandischer Berufsqualifikationen und Gleichstellung
von Zeugnissen

Gefordert durch:

Lo

Bundesministerium
fiir Wirtschaft
und Energie

aufgrund eines Beschlusses
des Deutschen Bundestages
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Industrie- und Handelskammer PASSGENAUE BESETZUNG

.I_m pom/ineineSie Be rUbe| |d U ng & WILLKOMMENSLOTSEN
Fachkraftesicherung

Weitere Fakten zum Bereich Berufsbildung und Fachkraftesicherung:

 Organisation und Uberwachung der Berufsausbildung N
« 360 Berufsbilder von denen ca. 165 Ausbildungsberufe werden betreut. \(.k
Abgrenzung Handwerk/Medizinische Berufe etc. Liste der Ausbildungsberufe - {
Ausbildungsverordnung vs. Rahmenplan
« Mitwirkung an neuen Berufen und den Ausbildungsverordnungen
* Prufung und Fuhrung des Verzeichnisses der Ausbildungsverhaltnisse
« Eintragung aller Ausbildungsvertrage nach Vertragsschluss bei der IHK
« Prifung der Eignung von Ausbildern und Ausbildungsstatten
« Ausbildungsberater fahren zu Unternehmen und prufen die Ausbildungsfahigkeit
der Unternehmen und erteilen dann eine Ausbildungsberechtigung
* Organisation und Durchfuhrung von Prufungen fur Aus- und Weiterbildung et
« Betreuung von ehrenamtlichen Pruferinnen und Prufern R
« Zwischen- und Abschlussprufung im jeweiligen Berufsbild
« Zusatzqualifikationen und Abschlisse der beruflichen Bildung (WBG-IHK)

Bundesministerium
fiir Wirtschaft
und Energie

Passgenaue Besetzung / Willkommenslotsen Bonn, 8. Oktober 2025
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https://www.ihk-bonn.de/berufsbildung-und-fachkraeftesicherung/ausbildung/ausbildungsberufe-a-z

En:#s;gﬁ—eit:]rldsggndelskammer U n Se r S e rvi Ce PASSGENAUE BESETZUNG

WILLKOMMENSLOTSEN

Fur Bewerber*innen bieten wir individuelle telefonische und digitale Beratungsleistungen und
Unterstitzungsmalinahmen.

Unser Service fur Bewerber*innen:

« Durchfuhrung eines Beratungsgespraches (Personlich/Virtuell MS-Teams)

* Informationen Uber Ausbildungsberufe und Einstiegsqualifizierungen

» Verweisberatung zur beruflichen Orientierung, Forderung etc.

« Erfassung und Besprechung der Rahmenbedingungen des Bewerbers in das
Bewerberprofil (z.B. Mobilitat, Branchen etc.)

« Optimierung vorliegender Bewerbungsunterlagen

» Vorschlage von Ausbildungsbetrieben mit Freigabe des Bewerbers fur die Zusendung der
Bewerbungsunterlagen an das Unternehmen

« Unterstutzung wahrend des gesamten Bewerbungsprozesses R | G

fiir Wirtschaft
und Energie

aufgrund eines Beschlusses
des Deutschen Bundestages
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Industrie- und Handelskammer PASSGENAUE BESETZUNG

POTRRE eSS er n|Cht maChen' WILLKOMMENSLOTSEN

"
FUr Bewerbende ist die Auswahl eines Berufes oft schwierig. Am Anfang steht haufig die Frage ,Welcher

Beruf passt zu mir*? Der Vermittlungsservice startet erst, wenn es diese berufliche Orientierung bereits
gibt d.h. es ist klar zumindest grof} in welche berufliche Richtung es geht.

Unsere Empfehlung fur Bewerber*innen:

« Durchfihrung eines Selbstchecks (Check you — Arbeitsagentur)

« Was sind Ergebnisse bisherige Potenzialanalysen und Praktikumserfahrungen
* Ausreichend zum gewlunschten Berufsbild informieren — Berufe NET

« Schnupperangebote der Unternehmen nutzen

* Nicht alles aus dem Blickwinkel des Ausbildungsgehalts sehen

Gefordert durch:

Bundesministerium
fiir Wirtschaft
und Energie

aufgrund eines Beschlusses
des Deutschen Bundestages
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PASSGENAUE BESETZUNG

wiensa " Bewerbungsunterlagen WILLKOMMENSLOTSEN

FUr Bewerbende ist es sehr wichtig sich in optimaler Form mit ihren Bewerbungsunterlagen
bei den Unternehmen zu prasentieren. Komplette Bewerbungsunterlagen sind
Vermittlungsvoraussetzung.

Was sind aus unserer Sicht .. komplette“ Bewerbungsunterlagen

* Anschreiben
» Lebenslauf mit Bewerberbild
« Zeugnisse der Schulbesuche
* (Abschlusszeugnisse Schulabschlusse, Zwischenzeugnis bei aktuellen
Schulbesuchen)
* Praktikumsbescheinigungen, Arbeitszeugnisse sonstiges

Gefordert durch:

% Bundesministerium
49 fiir Wirtschaft

und Energie

aufgrund eines Beschlusses
des Deutschen Bundestages
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Ln:#s;gﬁ-eit:‘rl%ilzgndelskammer B ewe rb u n g S u n te rI ag e n PASSGENAUE BESETZUNG

WILLKOMMENSLOTSEN

Anschreiben

Besonders ist bei den Bewerbungsunterlagen auf folgende
Punkte zu achten:

Anschreiben

« Lange maximal 3/4 DINA4 Seite (klar, pragnant und kurz)

« Keine Adresse eines Unternehmens eintragen A28

(Moglicherweise Vermittlung an mehrere Unternehmen)

« Verkurzte Darstellung des schulischen und beruflichen
Werdegangs

« Beschreibung der Motivation fur die Bewerbung und den
gewahlten Ausbildungsberuf (z.B. Spal} an Burotatigkeiten)

« Welche personlichen Eigenschaften untermauern die

Gefordert durch:

BerUfsentSCheldung 5& Eﬁ:\ﬁé?rir{é%sfttenum
« Personlich unterschreiben und Ki-Tools sparsam oder gar
nICht elnsetzen aufgrund eines Beschlusses

des Deutschen Bundestages
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Ln:#s;gﬁ-eit:‘rl%;:gndelskammer Bewe rbu ngsu nte rlagen PASSGENAUE BESETZUNG

WILLKOMMENSLOTSEN

Lebenslauf

 Tabellarischer Lebenslauf mit klarer Struktur und den
wichtigsten Daten

« Geburtsdatum, -ort, Kontaktdaten (Adresse, Telefon,
E-Mail)

« Schulbesuch, Arbeitsstellen

 Praktika

« Besondere Qualifikationen und Fahigkeiten

« Hobbys/Vereine, Ehrenamtliche Tatigkeiten

« Keine Lucken im Lebenslauf. Auch Zeitraume ohne
Tatigkeiten sind anzugeben z.B. ,Berufliche
Orientierungsphase” — Ehrlichkeit siegt!

Gefordert durch:

« Gutes Bewerbungsfoto ®

Bundesministerium
fiir Wirtschaft
und Energie

aufgrund eines Beschlusses
des Deutschen Bundestages
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En:#r?;gﬁéil:url%::gndelskammer B ewe rb u n g S u n te rl ag e n PASSGENAUE BESETZUNG

WILLKOMMENSLOTSEN

Bewerbungsbild

« Foto am besten durch einen Profi aufnehmen lassen!
* Hintergrund

« Neutral (keine Strukturtapete, unruhigen oder
unpassenden Hintergrunde - Urlaubsfotos)

* gute Ausleuchtung
« passende anlassbezogene Kleidung
« Gepflegtes AuRReres

* Freundlicher Gesichtsausdruck!

« Keine Selfies!

Gefordert durch:

Bundesministerium
fiur Wirtschaft
und Energie

aufgrund eines Beschlusses
des Deutschen Bundestages
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Zeugnisse/Zertifikate/Praktika

Ln:#r?;gﬁ;il:]rl%;:gndelskammer B ewe rb u n g S u n te rl ag e n PASSGENAUE BESETZUNG

WILLKOMMENSLOTSEN

« Keine Fotos sondern PDF-Dokumente!

« Scans der Zeugnisunterlagen in guter Qualitat aber nicht in zu hoher
Auflosung (Dateigrolde)

« Optimale Auflosung 150-300 DPI

« Dokumente konnen entweder in einem Copyshop oder mit dem eigenen
Handy gescannt werden!

« Kostenfreie Scansoftware/Apps sind z.B.

CamScanner

Adobe Scan

Microsoft Lens
Tiny Scanner @ | e
Genius Scan

aufgrund eines Beschlusses
des Deutschen Bundestages
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Ln:#s;lraire‘;il:‘rl%iggndelskammer Reg IStrI e ru n g PASSGENAUE BESETZUNG

WILLKOMMENSLOTSEN

Erste Schritte der Registrierung

« Auf dem Laptop oder Computer www.ausbildung-bn-su.de/reqistreriung
aufrufen, da ein Handydisplay aus technischen Grunden zu klein ist.

 Name und E-Mailadresse eingeben und Bestatigungsmail abwarten

 Mit den zugesendeten Zugangsdaten bei der Datenbank anmelden und
Registrierungsprozess insgesamt 5 Schritte machen.

« Registrierungsdaten (Benutzername und Passwort konnen nach der
Erstanmeldung geandert werden

« Personliche Daten eingeben, Fragen beantworten und Dokumente
hochladen — Einzeldateien nicht grof3er als 5 MB

« Nach der Speicherung der Daten kann der Datensatz immer wieder
aufgerufen und angepasst werden!

Gefordert durch:

Bundesministerium
fiir Wirtschaft
und Energie

Nach erfolgreicher Registrierung erfolgt die Kontaktaufnahme durch die IHK per »
E-Mail oder telefonisch.
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rdustrie- ng Handelstamme Z usamme nfaSS un g PASSGENAUE BESETZUNG

WILLKOMMENSLOTSEN

Ihr mochtet den Service der Passgenauen Besetzung nutzen und erste Schritte gehen - So konnen lhr
vorgehen.

Checkliste Bewerber :

1. lhrinformiert Euch nochmals uber das Programm unter:
www.ihk-bonn.de/ausbildungsvermittiung bzw. www.ihk-bonn.de/passgenaue-besetzung

2. Registrierung im Bewerbernavigator unter www.ausbildung-bn-su.de/registrierung mit

aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen d.h. Allgemeines Anschreiben, Lebenslauf mit Foto,

Zeugnisse, Zertifikate etc.

Durchfihrung eines Beratungsgesprachs und evtl. Optimierung der Unterlagen

Matching von Euch mit vorliegenden Ausbildungsangeboten

ot

Gefordert durch:

* Bundesministerium
49 fiur Wirtschaft

und Energie

aufgrund eines Beschlusses
des Deutschen Bundestages
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Industrie- und Handelskammer

PASSGENAUE BESETZUNG

Vielen Dank fur Eure Aufmerksamkeit!

Welche Fragen habt Ihr?

Ausfuhrliche Informationen unter:

 www.ausbildung-bn-su.de/reqistrierung
(Bewerbernavigator)

 www.ihk-bonn.de/ausbildungsvermittlung

 www.ihk-bonn.de/passgenaue-besetzung

 www.ihk-bonn.de/willkommenslotsen

« oder www.ihk-bonn.de Web Code @4115, @2124 oder

Bonn/Rhein-Sieg
WILLKOMMENSLOTSEN

@ 3 9 9 0 Gefordert durch:
* Bundesministerium
&9 fiir Wirtschaft
und Energie
aufgrund eines Beschlusses
des Deutschen Bundestages
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— Industrie- und Handelskammer PASSGENAUE BESETZUNG
.I sonn/Rhein-Sieg WILLKOMMENSLOTSEN
Eure Ansprechpartner:innen
Nicola Inden Franziska Faber Heiko Oberlies Elvira Fray

Tel.: 0228 2284148 Tel.: 0228 2284216 Tel.: 0228 2284197 Tel.: 0228 2284 230
E-Mail: n.inden@bonn.ihk.de E-Mail: f.faber@bonn.ihk.de E-Mail: h.oberlies@bonn.ihk.de E-Mail: e.fray@bonn.ihk.de

Gefordert durch:

wR

Bundesministerium
fiir Wirtschaft
und Energie

aufgrund eines Beschlusses
des Deutschen Bundestages
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